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Az L. félév sordn felmeriilt és elvégzett feladatok

Javitovizsgak
Az augusztusi javitovizsgak végrehajtasa, adminisztracidja sikeresen megtortént. Az érintett tanulok, két f6

magasabb évfolyamon folytatjak tanulmanyaikat. Egy tanuld évismétléként, egy tanulé a HID programban
folytatta tanulmanyait.

Tantargyfelosztdas

Az elbzetes tantargyfelosztas alapjan, a nyugdijas kollégak helyére belépd gyakornokokkal terveztiik az idei
tanévet. A gyakornokok belépése és az elsé osztaly osztalyfonokségének kijeldlése mindkét tagozaton tobb
valtozast is hozott az évek Ota kialakult, megszokott tantargyi leosztasban.

Az also6 tagozaton a 2. osztalyhoz Deak Istvan kertilt, mig az els6é osztaly osztalyfonokségét Magyar-Acsadi
Aniko kapta. A gyeden 1évé Szabo Judit napkozis orait a 3 osztdlyban Poczané Zsakovics Csilla vette at. A
munkako6zosség vezetdje Holczerné Guth Erzsébet lett.

A fels6 tagozatban a német tanitasaba belépett Balazs Brigitta, igy a nemzetiségi német orak ellatasat iskolai
szinten harom pedagogus viszi, az eddigi kett6 helyett. A természetismeretet, foldrajzot, biologiat, fizikat a két
gyakomnok vette at, emellett a tanuldszoba 4 napjat latjak még el. A palyakezdodk beilleszkedése, segitése kozos
feladatunk. Emellett két mentor, Jaksa Janosné és Steiner Gaborné latjak el a mentoralasi feladatokat, ami az
érdemi tamogatas, tanacsadas, segitség mellett szamos adminisztrativ feladatot is ro rajuk.

Ebben a tanévben is vannak 6raadoink, a kémia oktatasat, és a nyelvi bontasokat két 6raadoval tudtuk biztositani.
Az idei évtol a fels6 tagozatos matematika oktatas egy kézbe keriilt, ami megemelte a szakos pedagdgus
oraszamat, ezért az informatika tanitasat az osztalyfénokok latjak el, amihez a szakos kollégatol segitséget
kaphatnak.

A tavalyi évhez hasonldan idén is nehézséget okoz, hogy tobb kolléga oraszama is ugy tevodik Ossze, hogy
mindkét évfolyamon tanit, igy az alsoban nem tudnak miikddni az ,,egy osztalyban parban dolgoznak™ modellek,
valamint a fels@ tagozatos munkakozOsségben a munkamegosztis is nehezebb ezaltal, kevesebb emberre
szamithatnak teljes mértékben. Megoldast egyeldre nem tudtunk talalni erre a problémara.

A kovetkez6 varatlan feladatot az okozta, hogy oktdber végétdl Gébertné Gali Katalin tavozott az iskolabdl, igy
az els6 osztalyos magyar tanitasat és napkozis orak ellatasat siirgésen meg kellett oldani. Az 6szi szilinet utan egy
nyugdijas kolléga Flieg Gyorgyi oraadoként latja el ezt a munkat, a fennmarado orakat pedig szétosztottuk. A
kollegan6 gyorsan beilleszkedett, az alsos neveldk segitik munkajat.

A pedagdgusok oraszamat 23 orara probaltuk beallitani, de a tantargyi oraszamok kiilonbozosége és az évkdzben
tavozo kolléga miatti tobbletorak miatt az egyenletes elosztast nem tudtuk megvaldsitani.

Az els6 félévben négy pedagogus 26 ora felett tiloraban latta el a tanitasi orakat.

Orarend

Az orarend az aSc orarendkészitd programmal késziilt, amit ebben a tanévben mar egyediil is el tudtam késziteni.
Az orarend Osszeallitasaban tobb valtozast is végrehajtottunk az el6z6 évek tapasztalatait, problémait
felhasznalva. A tavalyi év nyelvi bontasainak nehézségeit elkeriilve valtoztattunk a csoportok Osszevonasi
strukturajan, ezaltal a nyelvorak orarendbe vald lerakasa konnyebben megoldhatova valt. Az orakeret is néhany
esetben modosult a felsd tagozatban, igy a nemzetiségi németet tanulok oraszama csdkkent. A mindennapos



testnevelés kapcsan az idei évben iigyeltem ra, hogy minden évfolyam azonos mértékben jusson be a
tornaterembe. A tankeriileti ajanlasnak megfeleléen a gyogytestnevelés a testnevelés orakkal parhuzamosan
jelenik meg az orarendben, ezaltal a gyereckek nem a délutani szabadido és tandra terhére vesznek részt a
gyogytestnevelés foglalkozason. Az drarend Osszeallitdsanal az egyenletes terhelésre is igyekeztem figyelni. A
masodik félévben Uszasoktatason a 3. helyett az 5. évfolyam vesz részt, az orarend kis valtoztatasokkal tovabb
vihetd.

4. Délutani és egyeb foglalkozdsok

Szeptember elsé heteiben a gyogypedagdgiai, logopédiai és gydgytestnevelés foglalkozasok is elindultak, a
foglalkozast tartd pedagogusokkal egyiitt alakitottuk ki az érabeosztasukat. A délutani tevékenységek korébdl a
gyogytestnevelés kikeriilt, ami két délutant is lefoglalt. Az 0j fejlesztd teremnek készonhetéen a gyogypedagdgiai
foglalkozasok allando, jol felszerelt helyet kaptak. A gyogypedagogusok egyéb elfoglaltsag vagy betegség miatt
tobbszor hidnyoztak ebben a félévben, amit legtobbszor eldre jeleztek. A Humanszolgaltaté Koézpont szocialis
segitd munkatarsa is meghatarozott idépontban tart fogadd oOrat, valamint minden évfolyam szamara
osztalyfonoki oran, vagy délutani program keretében foglalkozast. Ezeket a foglalkozasokat a
programszolgaltato listarol kivalasztva, a munkakozosségekkel egyeztetve féléves terv szerint valositotta meg.
Az idei félévben a tantestiilet kérésének megfeleléen a védonoi és IKSZT altal tartott foglalkozasok id6pontjat
is elére megterveztiik, ezt nem minden esetben sikeriilt tartani.

Helyettesitések
A helyettesités ebben a félévben elére nem latott betegség, valamint a gyakornok pedagdgus egyetemi

tanulmanyai miatt novekedtek. A helyettesitésekért, mint mar par éve megszoktuk, nem jar dijazés, de
elmondhatd, hogy mindenki megértd, segitokész, ha valakit helyettesiteni kell. A kiirasok soran probalom,
probaljuk megvalositani, a helyettesitések egyenletes elosztasat, de teljes mértékben ez nem megvalosithato.
Nyelvi orak esetén sok esetben a csoportosszevonds mellett dontottiink, a tobbi oranal a szakos ellatottsag
meglétét, és az addigi helyettesitések szamat vettiik figyelembe a kiirasnal.
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A helyettesitések szamarol folyamatosan késziil kimutatés, igy akinek jelenleg kevesebb helyettesitése volt,
azokat probaljuk beosztani, ha ez lehetséges. Torekszem a helyettesitéseket minél el6bb eljuttatni az
¢érintettekhez, e-mailben, a tablan, személyesen is.

5. Tanmenetek



Az augusztusi tanévelOkészités feladatai kozott szerepelt az elkészitett tanmentek ellenérzése a munkak6zosség
vezetOk altal, és a még hianyzok elkészitése. Ev elején torekedtiink arra, hogy a tanmenetek el6lapjat, az azon
megjelend adatokat egységesitsiik. A tanmenetét mindenki elektronikusan leadta, a bels6 halozat kozos
munkaiban ezek elérhetdek.

Elektronikus naplé KRETA

Az elektronikus napld hasznalatdban, az idei évkezdés kevesebb nehézséget okozott. Az Odrarend,
tantargyfelosztas, csoportba sorolds kisebb problémai gyorsan megoldodtak, az osztalyfonokok elvégezték az
adatfelt6lté munkajukat. Az drabeirasokat folyamatosan ellendriztiik, nagyobb lemaradast, sorozatos elmaradast
senkinél nem tapasztaltunk. A tavalyi tanévben mar hozzaférhet6vé tettiik az e-ellendrzot a sziilok szamara,
aminek hasznalatat nem tudjuk nyomon koévetni, mivel a Kréta rendszer a mobilos belépéseket nem jelzi. Jo
lenne, ha erre a fejlesztésre még sor keriilne, hogy tisztabb képet kapjunk a sziiléi szokasokrol, kovetik-e a
gyermekiik elérehaladasat. Ebben a tanévben (ijonnan 1épett be az e-ligyintézés, melynek menetérdl az elsé sziil6i
értekezleten ppt bemutatd segitségével tajékoztattak az osztalyfonokok a sziiloket ennek hasznalatarél. Tobb
sziildi is ¢l ezzel a lehetdséggel, de még mindig nagy aranyban papir alapon nyujtjak be az igazolasokat, amiket
az osztalyfonokok gyljtenek Ossze. A félév soran a Kréta faliujsagot, elektronikus tizenetek funkcidt is
hasznaltuk mar. A Kréta rendszer megismerésével, valamint a Kréta adminisztraciés csoportbol kapott
informaciok alapjan igyekszem minél tobb statisztikai adatot kinyerni, mely megkonnyiti a munkéankat.






7.  Hivatalos dokumentumok

8.

A taniigyi nyomtatvanyok rendelését kozpontilag a Tankeriilet intézi. Idén mar nincs ellendrzékonyv, és a
kimeno 8. évfolyamot kivéve mar minden osztalyban a gépi torzslapra tériink at. A rendelés a kozeljovoben lesz
aktualis.

Ellendrzések
Az 1. félévben elvégzett ellendrzések tapasztalatai:
Oralatogatasok: A pedagogusok oraldtogatasai az elézetes terv szerint lezajlottak az elsé félévben. Mindenki
hozzaallasa nagyon pozitiv volt, az oratervet idoben elkészitették, leadtak a kollégak. Tobbnyire jo szinvonalq,
értékes orakat lathattunk, az azt koveto oraclemzések néhany esetben idoben kissé elcsusztak, de fontosnak
tartjuk, hogy ezekre mindig sor keriiljon. Itt tartalmas tapasztalatcserére, onértékelésre, értékelésre kerdilt sor, a
gyakormnokok esetében pedig sok tandccsal, otlettel probaltuk segiteni pedagogiai munkajukat.
Oralatogatas alsés munkako6z6sség-vezetd |fels6s munkakozosségvezetd |intézményvezetd-helyettes |intézményvezeté |mentor |gyakornok
Baldzs Brigitta 1 2 3
Czakdné Bognar Timea 1 1
Dedk Istvédn 1 1
Dombiné Mihalyi Edit 1 1
Flieg Gyorgyi
Hajnalné Ladi Katalin 1 1
Jaksa Janosné 2
Lovasné Bakd Livia Maria
Magyar-Acsadi Aniké Zsuzsanna 1 3 2
Pegler-Ulrik Orsolya Gyongyi
Pilisi Edit
Péczéné Zsakovics Csilla 2 1 2 1
Rogacs Eszter 1 2 1 2 1
Steiner Gaborné 1 1 5
Dr. T6thné Gulyas Timea 1 1
Vezsenyi Agnes
Osszesen 7 7 9 10 7 4
Pedagégus onértékelés: Az idei tanévben négy pedagdgus onértékelésére keriil sor, amit az erre kijelolt feliileten
végziink. A dokumentumelemzés feladataihoz a kijelolt Becs tagok, vezetés és munkak6zosség-vezetok sok
adminisztrativ feladatot végeznek. Az éves Onértékelési tervnek megfelelden egy vezetdi és egy pedagdgus
onértékelés lezajlott az els6 félévben.
Onértékelt Onértékelés datuma Onértékelés allapota
Farkas Laszloné vezet6i 2019.10. lezarult
0¢e.
Rogacs Eszter pedagogus 2019.12. lezarult
0¢é.
Magyar-Acsadi Aniko 2020.01. folyamatban
Balazs Brigitta 2020.02. elindult
Naploellenérzések: Mindketten végeztiink naploellendrzést, kevés be nem irt orat talaltunk, inkabb a kiilsds

kollégak esetében fordult el6, hogy tdbbszor kellett figyelmeztetni 6ket. A hatarozatok, feljegyzések néhany
esetben poétlolag keriiltek be. Az IKT o6rak vezetése, a jegyek szama néhany esetben elmaradt az eldirttol. A
naplozaras idopontjaig mindenki pontosan beirta az orait.




10.

Belso halozatban hozzdférheto anyagok:

A Dbelso halézat hasznalata egyre gordiillékenyebb. A munkakozosségek a kozos €s egyéni feladatok
dokumentalasat is itt végzik. Az informacidszerzést megkonnyitve minél tobb anyagot igyeksziink
hozzaférhetové tenni.

e A hatranyos tanulok folyamatos vezetéséhez a bels6 halézatban elérhetd, az iskolatitkar altal vezetett

e kimutatas nyujt segitséget.

e Az SNI BTMN tanuldk tantargyi felmentéseinek, konnyitéseinek figyelembevételéhez a haldzatra
feltoltott szakvélemények adnak tdmpontot. A vizsgalatok idOpontjait, a szakvélemények meglétét
nyomon kisérem, a beérkezett 0j szakvélemények feltoltésérdl gondoskodom. Fontos, hogy a
szaktanarok és osztalyfonokok is kisérjék ezt figyelemmel a tantargyi konnyitések, mentességek miatt.

e PR dokumentacid vezetése, mindenki szamara elérheto.

e Bels6 onértékelés dokumentumai az dnértekelt és Becs tagok munkajat konnyiti.

Nem rendszeres feladatok a félév soran

Orvosi vizsgalatok: A védondvel egyeztetve a félévben sor keriilt az esedékes orvosi, védondi vizsgalatokra, ez

a kovetkezo6 félévben is folytatodik. Az iskolafogaszati vizsgalat is megtortént mindkét évfolyamon. A védéndi

vizsgalatokhoz idén t6bbszor a rendelébe keriilt sor, ami néhany esetben elhtizodott.

Tiizriad6: A tanév elsd napjaiban megtartottuk a kotelezd tlizriadot. A tlizriadd el6tt e-mailben jeleztiik az

idépontot. A tanuldk szintidon beliil elhagytak az iskola épiiletét.

Kimutatasok:

e OSA: az oktoberi statisztika elkészitéséhez a tavalyi év tapasztalatai alapjan modositott adatkérd lapot az
osztalyfonokok pontosan kitdltottek, ezzel sokat segitettek az adatgyiijtésben.

e Egyéb kimutatasok: a félév soran sok kimutatast, adatszolgaltatast kértek az iskolatdl, amit igyekeztem
hataridore teljesiteni.

Tovabbi feladatok:

e KIR rendszerben tanuldkkal, alkalmazottakkal kapcsolatos feladatok elvégzése.

e Orszagos kompetenciamérés, idegennyelvi mérés, netfitt mérés, difer mérés elinditasa, adminisztracios
feladatainak elvégzése.

e OH feliiletén onértekelés adatgyijto feladatok ellatasa

e |PR csoportok koordinalasa, IPR feladatok

e hatarozatok elkészitése

o helyettesitések szervezése

Kapcsolattartas, koordinatori feladatok

e kapcsolattartas heti rendszerességgel a szocialis segitével

e a vidéki tanulok esetén esetmegbeszélési konferencidn vald részvétel 2 alkalommal, jelzérendszer
miukddtetése

o LEP program szervezési kapcsolattartasi feladatok

o IKSZT, kényvtar iskolai programjainak koordinalasa

e  GDPR kapcsolattartd



11.

12.

Féléy zards
A félévzaras sikeresen lezajlott. A sziikséges teenddket iddben elvégeztiik — mivel minden pedagdgus pontosan,
hataridore elvégezte a lezarasokat - igy a félévi értékelések is sikeresen kinyomtatasra keriiltek. Az

osztalyfonokok munkdjanak megkonnyitése érdekében nyomtatva pecsételve kaptak meg. A félévi értesitok
kiadasa utan ellendrizték az osztalyfonokok, hogy a sziilé megtekintette-e az értesitot, amit alairasaval igazolt.

Osszegezve

Ez a félév a feladatok sokasaga ellenére is mar gordiilékenyebben zajlott, a feladatok tobbsége nem volt 0j, mar
volt némi tapasztalatom. A vezetéi munkamegosztas is 0ssze szokottan, rutinosabban ment. Minden kolléga
tiirelemmel, segitokészen allt a feladatok elé.

Ocsény, 2020. januar 27.

Mihalyka-Dani Ildiko
intézményvezetd helyettes



